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נספח ב'

(סעיפים 14.6 ו- 17.6)

נוהל הנצחת תורם

מבוא
1. האפוטרופוס הכללי מוסמך לטפל בעיזבונות ובמתנות לטובת המדינה ומוסדותיה, בין הייתר, באמצעות קיום קשר ישיר עם תורמים ומצווים, מנהלי העיזבונות, עורכי-דין, קרובי מורישים ונציגיהם. 

2. האפוטרופוס הכללי חייב לכבד את רצונו של המצווה לענין הנצחתו או הנצחת יקיריו, כפי שבא לידי ביטוי בצוואה או בכל מסמך אחר, וכן לענין אופי ההנצחה; הוראה זו גוברת על כל הוראה אחרת בנוהל זה.

3. האפוטרופוס הכללי רשאי לשקול בקשה להנצחה, המוגשת על ידי קרוב משפחת המנוח, ידיד המנוח או מנהל עיזבונו, גם אם הדבר אינו מוצא ביטוי מפורש בהוראות הצוואה או במסמך אחר.

הנצחה

4. האפוטרופוס הכללי יביא לידיעת הועדה הציבורית לקביעת ייעודם של עיזבונות לטובת המדינה (להלן – הועדה הציבורית) רשימה של כל העיזבונות שבהם קבועה חובת הנצחה, כדי שהועדה תתנה את החלטתה להקצאת כספים בביצוע ההנצחה.

5. בכל מקרה שמוסד קיבל אישור להקצבה מעיזבון שקבועה לגביו חובת הנצחה, תורה הועדה למשרד הממשלתי הנוגע בדבר או למוסד המקבל את כספי העיזבון, על ביצוע ההנצחה כאמור בנוהל זה. כן תורה הועדה למשרד הממשלתי לפקח על ביצוע ההנצחה.

אופן ההנצחה

6. בעיזבון שנקבעה לגביו חובת הנצחה באמצעות שלט הנצחה, יקבע האפוטרופוס הכללי את צורת השלט, מיקומו, והחומר שממנו ייעשה, בהתחשב, בין השאר, בהוראות הצוואה, בסכום העיזבון, בייעוד שנקבע וכן בכל שיקול אחר הנוגע לענין.

7. במקרים שדרך ההנצחה לא נקבעה בהם במפורש על ידי המצווה, רשאי האפוטרופוס הכללי להורות על הנצחה בדרכים אחרות, כגון – שלט הנצחה, נטיעת עץ על שם המצווה, הנצחת שם התורם על גבי רכוש או פריט שנרכש מכספי העיזבון וכיוצא באלה.

8. נכללה בצוואה הוראה להקים הקדש ציבורי, יפעל האפוטרופוס הכללי להקמת ההקדש על שם המצווה או על שם אחר, והכל לפי הוראת הצוואה.

נוסח השלט ומיקומו

9. נוסח שלט ההנצחה ייקבע בידי האפוטרופוס הכללי, במידת הצורך בהתייעצות עם בני משפחת המנוח או עם מנהל העיזבון; בכל מקרה, נוסח השלט יכלול את שמו של המצווה, תאריך לידה ופטירה ומקום מגוריו האחרון.

10. אם בהוראת הצוואה קבע התורם נוסח הנצחה מפורש, יכלול נוסח השלט את הנוסח שקבע התורם בצוואה. במקרה כזה לא יחול סעיף 9.

11. נוסח שלט המתייחס לעיזבון של אדם שנפטר בישראל יהיה בעברית; נוסח שלט של אדם שנפטר בחוץ לארץ יהיה בעברית ובשפתו של המצווה.

12. גודל שלט ההנצחה לא יפחת מ- 20 סנטימטרים על 30 סנטימטרים; כיתוב השלט יהיה בגודל גופן 50  לפחות. 

13. במקרים מיוחדים, באישור מוקדם של האפוטרופוס הכללי, ניתן לקבוע שלט הנצחה בגודל שונה (לדוגמא במוסד שקיים בו כבר לוח הנצחות וגודל השילוט קטן יותר, או בהנצחה על פריט קטן שנרכש מכספי העיזבון).

14. השלט ימוקם על קיר המבואה למוסד או במקום מרכזי הנגיש לכל; במקרים שבהם קיים לוח הנצחות קבוע, רשאי חשב המשרד הנוגע בדבר, לאשר את ביצוע ההנצחה שם, לאחר שווידא שהמיקום מכבד את זכר המצווה.

תיאום ביצוע ההנצחה

15. כל החלטה של האפוטרופוס הכללי בדבר הצורך בקיום הנצחה תיכלל ברשימת העיזבונות המועברת לועדה הציבורית.

16. לאחר קבלת החלטה על המוסד שיוקצו לו כספי המצווה בידי הועדה, תעביר הועדה למשרד הממשלתי, שדרכו מועברת התמיכה למוסד הנוגע בדבר, הוראות מתאימות לביצוע ההנצחה ובמסגרת ההודעה למוסד תימסר לו החובה לבצע הנצחה, נוסח ההנצחה או הוראות אחרות לביצוע; בהודעה למוסד יצוין עוד כי העברת מלוא ההקצבה מותנה בביצוע ההנצחה.

17. למוסד שקיבל הודעה בדבר חובתו לבצע הנצחה כתנאי לקבלת ההקצבה, שמורה הזכות להודיע לועדה, בתוך 14 ימים מיום קבלת ההודעה כאמור, על ויתורו על ההקצבה שהוחלט לתת לו.

18. חולקו כספי העיזבון על ידי הועדה הציבורית ליותר ממוסד אחד תישלח הודעה בדבר ההנצחה לכל מוסד שנקבע כי יהנה מכספי העיזבון.

19. בכל מקרה שיש צורך בקיום הנצחה, תתנה הועדה הציבורית בהחלטותיה את מתן המענק למוסד בביצוע ההנצחה בהתאם לנוהל זה.

20. המוסד האמור לבצע את ההנצחה יציב את השלט כאמור, ישלח עם העברת דוח ביצוע ההקצבה תמונות של שלט ההנצחה (תצלום תקריב) ותצלום של הפרויקט שלשמו ניתנה התמיכה (כששלט ההנצחה ברקע, אם אפשר) לועדה ולמשרד הממשלתי המפקח.

21. ביצוע ההנצחה בידי המוסד ייעשה בהקדם האפשרי על פי אופי הפעילות הנתמכת, ולא יאוחר מ- 30 ימים לאחר השלמת הפרויקט על פי קביעת חשב המשרד.

22. חשב המשרד יעכב את העברת התשלום האחרון אשר לא יפחת מ – 25,000 שקלים חדשים או במקרה שגובה ההקצבה נמוך מ25,000- שקלים חדשים - מלוא התשלום, עד להשלמת ההנצחה כפי שנקבע ולקבלת כל האישורים על כך.

23. מוסד אשר נדרש להנציח זכר תורם אך לא ביצע את המוטל עליו על פי נוהל זה, תבטל הועדה את ההחלטה להקצות לו את התמיכה, והוא יידרש להשיבה לאלתר, בצירוף ריבית והפרשי הצמדה כדין, ויוכל להגיש בקשה לקבלת תמיכה מהועדה רק כעבור חמש שנים מיום הגשת הבקשה שנענתה בחיוב על ידי הועדה הציבורית; הוראה זו לא תחול על מוסד שפעל לפי סעיף 17.

24. הועדה הציבורית תרכז בכל רבעון את כלל דוחות ביצוע ההנצחה ואת התמונות שנתקבלו לפי סעיף 20 לנוהל זה, ותשלח אותם לאפוטרופוס הכללי.

25. האפוטרופוס הכללי יודיע למשפחה על ביצוע ההנצחה על גבי מכתב מיוחד שישלח בצירוף תמונה המתארת את ההנצחה. 
הערה: במקרה של שוני בין נוסח לא רישמי זה לנוסח שהתפרסם ברשומות, הפרסום ברשומות גובר ומחייב.
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